
Spolufinancovaný Európskou úniou z
programu Občania, rovnosť, 
práva a hodnoty (CERV) 

WEBINÁR CERV

19.08.2026 | 10:00–12:00

AKO PRIPRAVIŤ ROZPOČET
PROJEKTU VO VÝZVE CHARTA EÚ 

MS Teams
Národný kontaktný bod CERV Slovensko



Podávanie projektovej Žiadosti cez
Portál Európskej komisie Funding

and Tenders

Finančné náležitosti



Nájdite a naštudujte si
výzvu, ktorá vás zaujíma

Prejdite na stránku 
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login 
a kliknite na odkaz "Vytvoriť konto".

Nájdite svojich projektových partnerov

Vytvorte si prihlasovacie konto EÚ

Zaregistrujte svoju organizáciu a získajte PIC

Vytvorte návrh Žiadosti
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Video-ako podať žiadosť

Podávanie Žiadosti cez Portál Funding and Tenders (i) 

Portál EK pre financovanie a  verejné súťaže

Register účastníkov

Termín uzávierky: 15/09/2026 o 17:00 (ŠEČ)

https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi?loginRequestId=ECAS_LR-41113551-Ph84zykgeWb22x1zGzzd0TlniMkPbeCo3PWsGQLClQVpgAB7wL3cyUcWXs8Xp6aTEq05lSddrFh4DYIdUK7l1K0-yntOf97TTHqnL9hzIO3BTP-ouLWnTvzup3SWfHKnMYdzJSMfo125GY3yVVaK6oKVLWp1BpBm1eoKRh9rqrnLMNzqOgWFpc78RyeidDnOgyJiDG
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi?loginRequestId=ECAS_LR-41113551-Ph84zykgeWb22x1zGzzd0TlniMkPbeCo3PWsGQLClQVpgAB7wL3cyUcWXs8Xp6aTEq05lSddrFh4DYIdUK7l1K0-yntOf97TTHqnL9hzIO3BTP-ouLWnTvzup3SWfHKnMYdzJSMfo125GY3yVVaK6oKVLWp1BpBm1eoKRh9rqrnLMNzqOgWFpc78RyeidDnOgyJiDG
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-260038?lg=en&sublg=SK
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/calls-for-proposals?isExactMatch=true&status=31094501,31094502&frameworkProgramme=43251589&order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/calls-for-proposals?isExactMatch=true&status=31094501,31094502&frameworkProgramme=43251589&order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/calls-for-proposals?isExactMatch=true&status=31094501,31094502&frameworkProgramme=43251589&order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/participant-register


Podanie Žiadosti
elektronicky cez Funding & Tenders Portal
papierové podanie nie je možné

Formulár Žiadosti
Časť A – administratívne údaje + rozpočet (online)
Časť B – technický opis projektu, max. 45 strán
KPI nástroj – ukazovatele a údaje o projekte (online)

Povinné prílohy
zoznam projektov za posledné 4 roky;
životopisy (štandardné) hlavného projektového tímu;
výročné správy za posledný rok (v prípade novozaložených organizácií sa neuvádza);
dokumenty k ochrane detí pri aktivitách s mládežou do 18 rokov.

Povinný míľnik za projekt: JUSTICE AND CONSUMERS - EU survey on justice, rights and values 

Podávanie Žiadosti cez Portál Funding and Tenders (ii) 

https://ec.europa.eu/newsroom/just/items/753907/en


Rozpočet založený na skutočných nákladoch

REÁLNE NÁKLADY/ Kombinácia

Odhad skutočných nákladov projektu na základe organizačných postupov a kategórií oprávnených nákladov
Použitie jednotkových nákladov/paušálnych sadzieb pre niektoré kategórie uvedené vo výzve, napr.:

Spôsob výpočtu cestovných nákladov (dopravné, ubytovanie a diéty)
Spôsob výpočtu nákladov na dobrovoľníkov

Podrobný rozpočet v časti B podľa pracovného balíka a partnera
NEMUSÍTE vypĺňať rozpočet v excelovej šablóne (neexistuje rozpočtová kalkulačka)

V časti A uveďte súhrn rozpočtu na partnera
Spolufinancovanie sa môže uskutočniť z vlastných zdrojov alebo od tretích strán (nie z iných programov EÚ), za predpokladu, že
nedôjde k dvojitému financovaniu a nebude prekročený celkový rozpočet.

Náklady budú uhradené vo výške financovania stanovenej vo výzve (napr. 90 %).
Finančný audit na základe dokladu o výdavkoch spojených s oprávnenými nákladmi (ak je to relevantné)

Zdokladovanie výdavkov každého partnera (prípustné sú len skutočné výdavky spojené s realizáciou projektu)

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-volunteers_en.pdf


Rozpočet Časť B: rozpočet (skutočné
náklady/kombinácia)

Rozpisuje sa pre každý pracovný balík

A. Personálne
náklady

B. Subdodávky
C. Cestovné a ostatné tovary/služby,

D. Regranting

E.
Nepriame
náklady

C.1b Ubytovanie C.1c Stravné

C.1a Cestovné C.2 Vybavenie

C.3 Iné práce,
tovary a služby



A) Personálne náklady (Personnel Costs):
1.Zamestnanci, 
2.Fyzické osoby na základe priamej zmluvy, 
3.Vyslané osoby,
4.Vlastníci MSP a fyzické osoby ako prijímatelia,
5.Dobrovoľníci.

Rozpočtové kategórie 

A.2 Fyzické osoby na základe priamej zmluvy (Natural persons under direct contract) - SZČO
pracujú na projekte pre prijímateľa na základe priamej zmluvy, ktorá NIE je pracovnou zmluvou,
podmienky práce sú však podobné podmienkam zamestnanca,
výsledok ich práce patrí prijímateľovi grantu, ak sa nedohodne inak.

Príklad: konzultant/ka, ktorý/á pracuje pre organizáciu na základe mandátnej zmluvy/ zmluvy o dielo, pričom pracuje pod
podmienkami podobnými zamestnancovi.

A.1 Zamestnanci (Employees)
osoby pracujúce pre prijímateľa grantu na základe pracovnej zmluvy.

A.3 Vyslané osoby (Seconded persons)
zamestnanec/ zamestnankyňa je dočasne vyslaný/á iným subjektom k prijímateľovi grantu,
zostáva zamestnancom a je platený treťou stranou,
počas vyslania pracuje pre prijímateľa, podľa jeho pokynov a pod jeho kontrolou.

Dôležité: nejde o subdodávku.



A) Personálne náklady (Personnel Costs):
A.4 Vlastníci MSP a fyzické osoby ako prijímatelia (SME Owners and natural person beneficiaries)

Rozpočtové kategórie 

vlastník/spoluvlastník MSP, ktorý pre MSP pracuje na projekte a nepoberá mzdu, alebo
fyzická osoba, ktorá pracuje na projekte sama za seba a nepoberá mzdu.

Ich náklady sa nevykazujú podľa skutočnej mzdy, ale ako jednotkové náklady (unit costs) podľa počtu dní
odpracovaných na projekte. Komisia túto možnosť upravuje v Rozhodnutí C(2020) 7115, ktoré bolo následne
aktualizované. 
Výpočet 
Pre výzvy s dátumom otvorenia od 16. 12. 2025:
Denná sadzba = 9 271 € / 18 dní = 515,06 € × korekčný koeficient krajiny (SK: 82,9%)
Následne:
oprávnený náklad = denná sadzba × počet dní odpracovaných na projekte

Príklad – Slovensko:
 9 271 € / 18 dní = 515,06 €

 515,06 € × 82,9 % (SK) = 426,99 € / deň
 Ak vlastník MSP odpracuje na projekte 10 dní: 4 269,90

€

Jednotkové náklady: Príloha 2a

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-sme-owners-natural-persons_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/horizon/wp-call/2026-2027/wp-2-marie-sklodowska-curie-actions_horizon-2026-2027_en.pdf#page=110
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf


A) Personálne náklady (Personnel Costs):
A.5 Dobrovoľníci (Volunteers)

 Celkové náklady vykázané v tejto kategórii:
nesmú prekročiť maximálnu sumu na
dobrovoľníkov na projekt, ktorá zodpovedá 50 %
celkových (neoprávnených a oprávnených) nákladov
na projekt a príspevkov odhadnutých v žiadosti
nesmú prekročiť maximálnu sumu na
dobrovoľníkov pre každého príjemcu uvedenú v
prílohe 2a
nesmú spôsobiť, že príspevok EÚ na náklady bude
vyšší ako celkové oprávnené náklady bez
dobrovoľníkov

výpočet grantu: celkové oprávnené náklady - (mínus)
hodnota dobrovoľníckej práce

V súlade s usmernením z Modelovej grantovej zmluvy
(MGA, str. 22).

Mesačná sadzba (jednotkové náklady) = suma na jednotku × 18
Počet jednotiek = počet dní odpracovaných na projekte / 18

Rozpočtové kategórie 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf#page=1
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf#page=22


Subdodávka = externé zabezpečenie časti projektovej úlohy (action task), ktorá je súčasťou projektu a ktorú prijímatelia nevedia
zabezpečiť sami.
Subdodávka musí byť:

odôvodnená charakterom projektu,
obmedzená na časť projektu,
najlepší pomer ceny a kvality,
bez konfliktu záujmov. 

B. Subdodávky C.3 Ostatné tovary, práce a služby

osoba/firma vykonáva časť projektovej úlohy.
Organizácia nakupuje tovar alebo službu potrebnú na realizáciu
projektu.

Ide o samostatnú projektovú úlohu. Nie je to samotná projektová úloha.

Príklad - subjekt zabezpečí realizáciu školenia na kľúč, univerzita
zabezpečí výskum od A po Z.

Príklad: prenájom miestnosti, catering, tlač materiálov, grafické
služby, technické vybavenie...atď.

Výsledkom je vykonaná časť projektovej aktivity. Ide o dodanie tovaru/služby potrebnej na realizáciu aktivity.

B) Náklady na subdodávky (Subcontracting Costs)

Rozpočtové kategórie 

Externá

Ak subdodávky presahujú 30 % celkových
oprávnených nákladov, v žiadosti treba
uviesť konkrétne odôvodnenie.
Koordinačné úlohy projektu NEmožno
subdodávať.



C) Náklady na obstaranie (Purchase Costs): 
1.Cestovné a diéty,
2.Vybavenie (odpisy),
3.Ostatný tovar, práce a služby.

náklady na spotrebný materiál a zásoby,
náklady na komunikáciu a šírenie výsledkov,
náklady súvisiace s právami duševného vlastníctva (IPR),
náklady na vypracovanie potvrdení o finančných
výkazoch (CFS),
náklady na finančné záruky (iba ak sú požadované
poskytovateľom grantu).

Rozpočtové kategórie 

Nákup vybavenia, infraštruktúry alebo iného majetku používaného na realizáciu projektu.
Náklady sa vykazujú ako odpisy – oprávnená je iba časť nákladov zodpovedajúca
skutočnému využitiu vybavenia pre projekt počas jeho trvania. 
Oprávnené môžu byť aj náklady na prenájom alebo lízing, ak:

nepresahujú odpisové náklady porovnateľného vybavenia,
nezahŕňajú finančné poplatky.

Kedy sa vyžaduje tzv. Certificate on the  Financial
Statements?

Pri priebežnej alebo záverečnej platbe, ak sa dosiahne
stanovený finančný prah.
 požadovaný príspevok EÚ na náklady ≥ 325 000 €.

Dôležité: Prah 325 000 € sa týka požadovaného príspevku
EÚ na náklady konkrétneho prijímateľa, nie celkového
rozpočtu projektu. Viac info: MGA (str. 14)

Funding and Tenders Portal - Templates & Forms -Project
reporting templates-CFS

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf#page=14
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON?programmePeriod=2021-2027&frameworkProgramme=43251589
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON?programmePeriod=2021-2027&frameworkProgramme=43251589


Suma za spiatočné cesty autobusom/ vlakom/autom (pozemná
doprava) v rámci členského štátu

aktualizované 31.7. 2024 

Vedenie záznamov — príjemcovia budú musieť byť
schopní preukázať (na požiadanie), že cesta sa

uskutočnila a bola spojená s projektom. Príjemcovia
nemusia viesť osobitné záznamy o skutočných

vynaložených nákladoch, ale musia viesť primerané
záznamy a uchovávať podporné dokumenty na

preukázanie počtu deklarovaných jednotiek.

Výpočet cestovných nákladov

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf#page=12


Pri cestách na vzdialenosť 50 – 399 km,
ktoré nie sú uvedené v tejto tabuľke, sa

uplatňuje jednotkový náklad vo výške 245
EUR.



Všetky vzdialenosti je potrebné vypočítať pomocou železničnej kalkulačky a letovej
kalkulačky

Suma za spiatočné lety a kombinované cesty lietadlom/ vlakom

aktualizované 31.7. 2024 

Výpočet cestovných nákladov

https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/calculate-unit-costs-eligible-travel-costs_en#rail-calculator
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/calculate-unit-costs-eligible-travel-costs_en#flight-calculator
https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/calculate-unit-costs-eligible-travel-costs_en#flight-calculator
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/unit-cost-decision-travel_en.pdf#page=11




*aktualizované pre výzvy otvorené po 13.5.2025

Jednotkové náklady: Príloha 2a

Namiesto pôvodných 
98 EUR/ noc

Ubytovanie
Typ: jednotkový náklad
Jednotka: Počet prenocovaní počas
pracovných ciest 

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf


Namiesto pôvodných 
74 EUR/ deň

*aktualizované pre výzvy otvorené po 13.5.2025

Stravné

Typ: jednotkový náklad
Jednotka: Počet dní na služobných
cestách

Jednotkové náklady: Príloha 2a

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf


Prijímateľ
Personnel / iné
náklady

Volunteers Základ pre 7 %

Asociácia ABC – 2 538,00 € 0 €

University Lisbon 47 363,20 € 5 616,00 € 47 363,20 €

Civil Society United – 7 074,00 € 0 €

El Sol – 4 212,00 € 0 €

E) Nepriame náklady (Indirect Costs): 
Zahŕňajú náklady súvisiace s projektom, ktoré nie je možné priamo priradiť ku konkrétnej projektovej
aktivite – ide najmä o režijné náklady (overheads).
Nepriame náklady sa vykazujú ako pevná paušálna sadzba (flat-rate) vo výške 7 % z oprávnených
priamych nákladov v kategóriách A–D, s výnimkou nákladov na dobrovoľníkov a prípadných osobitne
vylúčených nákladov.

Príklad

Pracovný balík č. 2: Research and Analysis



Za neoprávnené sa považujú najmä:
❌ Dividendy, výnosy z kapitálu a náklady na dlhy
 – napr. splátky istiny, úroky a iné náklady súvisiace s dlhom
❌ Rezervy na budúce straty alebo dlhy
❌ Kurzové straty
❌ Bankové poplatky prijímateľa za prevody finančných prostriedkov od poskytovateľa
grantu
❌ Nadmerné alebo nehospodárne výdavky
 – výdavky musia byť v súlade so zásadou riadneho finančného hospodárenia
❌ Odpočítateľná alebo refundovateľná DPH
❌ Náklady vzniknuté počas pozastavenia projektu
❌ Nefinančné príspevky od tretích strán (in-kind contributions)
❌ Náklady financované z iného grantu EÚ, s výnimkami stanovenými v MGA

Všeobecné podmienky oprávnenosti nákladov

Náklad musí byť:
✅ skutočne vynaložený
✅ vzniknutý počas trvania projektu
✅ priamo súvisiaci s projektom
✅ identifikovateľný a overiteľný
✅ v súlade s platným vnútroštátnym právom
✅ primeraný, odôvodnený a v súlade so
zásadou riadneho finančného hospodárenia
(hospodárnosť a efektívnosť)

Viac info MGA  (str. 19-21)

Viac info MGA  (str. 25)

*Za neoprávnené sa považujú aj náklady na aktivity, ktoré sú súčasťou bežnej činnosti verejnej správy,
ak neboli vykonávané výlučne v dôsledku projektu.

✅ Neodpočítateľná DPH  ✅ Úvodné stretnutie

❌ Regranting ❌ Samostatná webstránka projektu
(Komunikačné aktivity na webových stránkach
organizácií a sociálnych sieťach sú oprávnené.)

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/agr-contr/mga_cerv_en.pdf


Príklad – presun medzi prijímateľmi

Pôvodný rozpočet:
Prijímateľ A: personálne náklady 60 000 €
Prijímateľ B: personálne náklady 75 000 €
Spolu: 135 000 €
Skutočné náklady na konci projektu:
Prijímateľ A: 75 000 €
Prijímateľ B: 60 000 €
Spolu: 135 000 €

Finančná flexibilita rozpočtu

Rozpočet je možné počas realizácie upraviť presunmi medzi účastníkmi a rozpočtovými kategóriami bez
dodatku, ak zmena nepredstavuje podstatnú zmenu projektu (Description of Action - DoA).

Dodatok je potrebný najmä pri:
zmenách v kategórii dobrovoľníkov,
zmenách kategórií s paušálnymi nákladmi alebo príspevkami,
zmenách kategórií s vyššou mierou financovania alebo rozpočtovým stropom.
Nové subdodávky, ktoré neboli uvedené v prílohe 1, môžu vyžadovať dodatok alebo zjednodušené
schválenie.

Vždy treba dodržať pravidlá podľa čl. 5.5 AGA – Budget flexibility a príslušné pravidlá v čl. 6.2 AGA.

Granty založené na skutočných nákladoch

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf#page=34
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf#page=34


Rozpočet nie je dostatočne vysvetlený alebo odôvodnený (pozri 2.6. Cost effectiveness and financial

management v časti B)

Personálne náklady koordinátora sú neprimerane vysoké vzhľadom na úlohy a rozsah práce.

Chýbajúce alebo nesprávne vyplnené rozpočtové kategórie.

Náklady nezodpovedajú plánovaným aktivitám alebo nie sú dostatočne prepojené s Description of Action.

Nesprávne zaradenie nákladov – napr. subdodávka namiesto C.3 alebo naopak.

Neprimerané množstvo/počet jednotiek – napr. príliš veľa pracovných ciest bez dostatočného odôvodnenia.

Nesprávny výpočet jednotkových nákladov.

Opomenutie špecifických pravidiel výzvy, napr. limity alebo neoprávnené náklady.

Najčastejšie chyby v rozpočte

V predchádzajúcej výzve platilo, že náklady na
koordináciu a manažment v rámci WP1 nemali

presiahnuť 10 % celkových nákladov projektu. V
aktuálnej výzve toto pravidlo NIE je spomenuté,
každopádne odporúčame neprekračovať výrazne

tento limit.



Modelový príklad

Základné informácie
Výzva: Charta EÚ – CERV-2026-
CHAR-LITI
Priorita: Priorita 2 CIVIC – Ochrana a
posilňovanie občianskeho priestoru
Akronym: ALL4CIV
Trvanie: 24 mesiacov
Koordinátor: slovenská nezisková
organizácia (SK)
Partneri: BE+ESP+PT
Celkové oprávnené náklady: 621
440,18 €
90 % príspevok EÚ: 559 296,16 €
10 % spolufinancovanie: 62 144,02
€

WP1 – Project coordination and
management
WP2 – Research and analysis
WP3 – Education and training 
WP4 – Dissemination and
awareness raising



Personálne náklady = počet osobo-
mesiacov × mesačná sadzba podľa
krajiny a typu organizácie
 (sadzby podľa Horizon Dashboard)
🇸🇰 Asociácia ABC: 18 PM × 3 200 € =
57 600 €
🇵🇹 University Lisbon: 3 PM × 2 480 € =
7 440 €
🇧🇪 Civil Society United: 3 PM × 5 950 €
= 17 850 €
🇪🇸 El Sol: 3 PM × 3 400 € = 10 200 €
*18 osobo-mesiacov počas 24 mesiacov
= priemerný ekvivalent 75 % úväzku
 (9 PM ročne)

Zoom Business – 24-mesačné predplatné
 $219,90/rok + $50,58 daň = $270,48/rok
 2 roky = $540,96 → 469,09 €
 Modelový príklad predpokladá, že prijímateľ nemá nárok na odpočet DPH.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/horizon/lump-sum/dashboard


Na účely všetkých výpočtov osobných nákladov sa za mesiac
považuje 30 dní.
Ak pracovný pomer trvá len časť mesiaca, počet mesiacov sa
vypočíta ako:
počet odpracovaných dní ÷ 30

Personálne náklady: výpočet
Výpočet jednotiek (osobomesiacov)
1 jednotka = 1 mesiac plného úväzku pre 1
osobu
1 rok = 215 pracovných dní
1 mesiac = 215/12 = 18 dní

napr.: 1 osoba pracujúca 200 dní na projekte
Výpočet: 
200/18 = 11,1 jednotiek (osobomesiacov)

Alternatíva:
 x dní/215 * 12



Výkazy práce (Timesheets)

Funding and Tenders Portal - Templates & Forms -Project
reporting templates-Time declaration

Doklady je potrebné uchovávať pre prípad auditu alebo
kontroly.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON?programmePeriod=2021-2027&frameworkProgramme=43251589
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/how-to-participate/reference-documents;programCode=HORIZON?programmePeriod=2021-2027&frameworkProgramme=43251589


Príklad 1 Príklad 2

Obdobie: 6 mesiacov
Výpočet: (215 / 12) ×

6 × 1
= 107,5 dní

Plný úväzok (100 %) Polovičný úväzok 
(50 %)

Obdobie: 6 mesiacov
Výpočet: (215 / 12) ×

6 × 0,5
= 54 dní

Ako vypočítať maximálny počet denných ekvivalentov,
ktoré slúžia na kontrolu maximálneho oprávneného
pracovného času

Vzorec: (215 / 12) × počet mesiacov × % úväzku

AGA (str.52)

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf#page=52


2-dňová konferencia v Barcelone

= Počet cestujúcich osôb ×
jednotková suma

Bratislava = 2 * 
Madrid= 2 * 

= Počet osôb × počet
nocí × jednotková suma

365 €
365 €

Lisbon =   2* 365 €

730 €
730 €
730 €

171 €

342 €

342 €

342 €

132 € 

264 €
528 €

528 €
528 €

Suma v EUR 
za spiatočnú cestu

Ubytovanie: Suma v
EUR za noc

Stravné – denná
sadzba v EUR

Počet osôb × najbližší celý*
počet dní × jednotková suma

Jednotkové náklady: Príloha 2a

Kick off meeting/ Úvodné stretnutie: Brusel

*Jednotkové náklady na stravné sa vzťahujú na 24-hodinové obdobie.
Suma jednotkových nákladov, ktorá sa má vykázať, sa vypočíta zaokrúhlením
nahor alebo nadol na najbližší celý počet dní, s výnimkou prvého dňa, pri
ktorom sa akýkoľvek počet hodín zaokrúhli nahor na 1 celý deň (ak trvanie
podujatia nepresiahne 1 deň).

Bratislava 2

2

2

2
2

Madrid

Oprávnené náklady: cestovné náklady
pre max. 2 osoby
Spiatočná cesta do Bruselu
Ubytovanie na 1 noc
Náklady sú oprávnené len v prípade, ak
sa kick-off meeting uskutoční po dátume
začiatku projektu uvedenom v grantovej
Zmluve.

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf


Náklady na dobrovoľníkov – jednotkové
náklady

1 jednotka = 1 osobomesiac = 18 pracovných dní
3 osobomesiace > 54 ÷ 18 = 3
4 osobomesiace >  72 ÷ 18 = 4

Mesačná sadzba (jednotkové náklady)
= suma na jednotku × 18
Slovensko: 3 × 18 × 47 € = 2 538 €

Portugalsko: 4 × 18 × 78 € = 5 616 €
Belgicko: 3 × 18 × 131 € = 7 074 €
Španielsko: 3 × 18 × 78 € = 4 212 €

1. Výskumník – A.1
12 osobomesiacov × 3 280 €
12 × 3 280 € = 39 360 €
2. Dobrovoľníci – A.5
4 × 18 × 78 € = 5 616 €
3. Konzultant – A.2, mandátna zmluva
350 hodín ÷ 8 hodín = 43,75 → 44 dní
44 dní ÷ 18 = 2,44 osobomesiaca
2,44 × 3 280 € = 8 003,20 €
Spolu
12 + 4 + 2,44 = 18,44 osobomesiaca
A personálne náklady:
39 360 € + 5 616 € + 8 003,20 € = 52
979,20 € 



University Lisbon – účasť na 2-dňovej
konferencii v Madride

 2 osoby × 2 dni × 8 hodín = 32 hodín
 32 h ÷ 8 = 4 pracovné dni

 4 dni ÷ 18 = 0,22 PM
 0,22 × 2 480 € = 545,60 €

Projektor – €2 000
Životnosť: 3 roky
 Trvanie projektu: 2 roky
 Využitie pre projekt: 100 %
Oprávnený náklad = odpis za obdobie projektu × % využitia
→ približne €1 320 oprávnených nákladov
Poznámka: Pri skutočnom výpočte treba vychádzať z účtovných
pravidiel prijímateľa a skutočnej odpisovej metódy; číslo 1 320
€ je vhodné ako náš modelový príklad.

Asociácia ABC – 26,44 PM
A.1–A.3: 23,44 PM × 3 200 € = 75 008 €

 A.5 Dobrovoľníci: 3 PM × 18 dní × 47 € =
2 538 €

Spolu: 26,44 PM → 77 546 €
 2,44 PM >

350 h ÷ 8 h = 44 dní → 44 ÷ 18 = 2,44 PM



2-dňová konferencia v Barcelone

= Počet cestujúcich osôb ×
jednotková suma

Bratislava = 4 * 
Brussels = 6 * 

= Počet osôb × počet
nocí × jednotková suma

429 €
365 €

Lisbon =   2 * 340 €

1 716 €
2 190 €
   680 €

154 €

1 232 €

   616 €

1 848 €

101 € 

4 040 €
808 €

404 €
1 212 €

Suma v EUR 
za spiatočnú cestu

Ubytovanie: Suma v
EUR za noc

Stravné – denná
sadzba v EUR

Počet osôb × najbližší celý*
počet dní × jednotková suma

Jednotkové náklady: Príloha 2a

2-dňová konferencia v Madride (ESP)

*Jednotkové náklady na stravné sa vzťahujú na 24-hodinové obdobie.
Suma jednotkových nákladov, ktorá sa má vykázať, sa vypočíta zaokrúhlením
nahor alebo nadol na najbližší celý počet dní, s výnimkou prvého dňa, pri
ktorom sa akýkoľvek počet hodín zaokrúhli nahor na 1 celý deň (ak trvanie
podujatia nepresiahne 1 deň).

Bratislava

2

6,000

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/additional-information-on-unit-costs-and-contributions_en.pdf


Web a online komunikácia – C.3
 Náklady súvisiace s prípravou, aktualizáciou a propagáciou

projektového obsahu na existujúcich webových stránkach partnerov.
SK: 5 000 € | PT: 5 000 € | BE: 8 000 € | ES: 5 000 €

 Spolu: 23 000 €





Prehľad rozpočtu

Náklady na dobrovoľníkov sú zahrnuté v celkových oprávnených nákladoch, ale nezapočítavajú sa do základu
pre výpočet 7 % nepriamych nákladov.

ALL4CIV

Čo zvážiť– rozpočet a nákladová efektívnosť
1. Projektový manažment: Aj bez 10 % limitu vo výzve musí byť rozsah WP1 primeraný a odôvodnený (105 526,71 / 621 439,18 = 17,0 %
celkových nákladov).
2. Personálne kapacity

A.1–A.3: približne 79 % celkového rozpočtu.
156,98 osobomesiaca / 24 mesiacov = priemerne 6,5 plného úväzku.
Vyššie personálne náklady sú odôvodniteľné charakterom projektu – výskum, vzdelávanie, školenia a diseminácia.

3. Cost-effectiveness – časť B. 2.6
Vysvetliť potrebu a primeranosť každého významného nákladu.
Preukázať väzbu nákladov na úlohy partnerov a jednotlivé WP.
Uviesť opatrenia na nákladovú efektívnosť – vhodné profily pracovníkov, primerané osobomesiace, konkurenčné ponuky pri
nákupoch/subdodávkach.
Vysvetliť, ako bude rozpočet medzi partnermi rozdelený a finančne riadený.



Užitočné odkazy: 

Online informačné stretnutie sa konalo: 4 júna 2026: 
Online Info session: Call for proposals CERV-2026-CHAR-LITI - European Commission (europa.eu)

Výzva CHAR-LITI 2026: v anglickom jazyku

Odkaz na podanie projektovej Žiadosti- Priorita 1 CHARTER
Odkaz na podanie Žiadosti-Priorita 2 CIVIC

Vzorová grantová Zmluva (SK)

Vzor formulára Žiadosti (EN)

Grantová Zmluva s poznámkami (AGA)
Online manuál

Vzor formulára Žiadosti (SK)

Knižnica NKB CERV

Benchmark pre personálne náklady: Horizon
Dashboard 

https://www.eacea.ec.europa.eu/news-events/events/info-session-call-proposals-support-application-eu-charter-fundamental-rights-2026-cerv-2026-char-2026-06-04_en
https://www.eacea.ec.europa.eu/news-events/events/online-info-session-cerv-civil-dialogue-call-proposals-cerv-2025-char-liti-2025-06-10_en
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/wp-call/2026/call-fiche_cerv-2026-char-liti_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/wp-call/2026/call-fiche_cerv-2026-char-liti_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/CERV-2026-CHAR-LITI-CHARTER?order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate&isExactMatch=true&status=31094502&programmePeriod=2021%20-%202027&frameworkProgramme=43251589&callIdentifier=CERV-2026-CHAR-LITI
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/CERV-2026-CHAR-LITI-CIVIC?isExactMatch=true&status=31094502&programmePeriod=2021%20-%202027&frameworkProgramme=43251589&callIdentifier=CERV-2026-CHAR-LITI&order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/agr-contr/general-mga_v1.0_sk.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/cerv/temp-form/af/af_cerv_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/aga_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/common/guidance/om_en.pdf
https://cerv.gov.sk/wp-content/uploads/2026/04/TECHNICKY-OPIS-preklad.pdf
https://cerv.gov.sk/index.php/kniznica/
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/horizon/lump-sum/dashboard
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/horizon/lump-sum/dashboard
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/programmes/horizon/lump-sum/dashboard


NCP CERV Partner Search

https://qrco.de/
CERVps



Národný kontaktný bod SK CERV 2021-2027

nkbskcerv

info-cerv@employment.gov.sk

www.cerv.gov.sk 

info-cerv@employment.gov.sk

newsletter

Ďakujeme za
pozornosť

https://www.facebook.com/Narodnykontaktnybod.CERV/
https://www.instagram.com/nkbskcerv/?igsh=djFtY2R1ZTU3OHEw
https://cerv.gov.sk/
https://21151cc1.sibforms.com/serve/MUIFAKrPmbDRADZ5qBYTTjFDsMjO-yL1xiqOWcokVMJBJKGZZ2CoQIzRs3vzLodfkHOhFraqaQ7b6WUrC8hfPKL0_vaF-V9aP4465MOrG1vw1QnjuQQwH0RckFIP5k8F_CbJBn8sx7S35AcHCnOhqQtwxHvZNA5dBaj17UZLehuG2E3Zjbgt0aBdqfO_izqV08ipTq3jJC1LY4JeRg==
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