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C.1 Cestovné a diéty (vsetky programy okrem RFCS, CCEl)

C.1 Cestovné a diéty

[MOZNOST 1 pre programy bez cestovnych ndkladov a diét (neoprdvnené):
Neuplatiuje sa ]

[MOZNOST 2 pre programy s cestovnymi ndkladmi a diétami:

Nékupy na cestovné, ubytovanie a diéty sa musia vypocitat takto:

- cestovné: [MOZNOST A (skutocné ndklady): na ziklade skutoéne vynalozenych nakladov a v stilade
s obvyklymi postupmi prijemcu pri cestovani] /MOZNOST B (jednotkové alebo skutocné néklady):
ako jednotkové naklady v stilade s metodou uvedenou v prilohe 2a, ak sa na ne vzt'ahuje rozhodnutie
C(2021)35 , alebo inak ako skutocne vynalozené naklady a v sulade s obvyklymi postupmi prijemcu
pri cestovani/

- ubytovanie: [MOZNOST A (skutocné néklady): na zéklade skutocne vynalozenych nakladov a v
sulade s obvyklymi postupmi prijemcu pri cestovani] [MOZNOST B (jednotkové alebo skutocné
naklady): ako jednotkové naklady v sulade s metddou uvedenou v prilohe 2a, ak sa na ne vztahuje
rozhodnutie K(2021)35, alebo inak ako skuto¢ne vynalozené naklady a v sulade s obvyklymi
postupmi prijemcu pri cestovani/

- Zzivobytie: [MOZNOST A (skutocné ndklady): na zéklade skutoéne vynalozenych nakladov a v
sulade s obvyklymi postupmi prijemcu pri cestovani] [MOZNOST B (jednotkové alebo skutocné
naklady): ako jednotkové naklady v stlade s metddou uvedenou v prilohe 2a, ak sa na ne vztahuje
rozhodnutie K(2021)35, alebo inak ako skutone vynaloZené ndklady a v sulade s obvyklymi
postupmi prijemcu pri cestovani/. /

m\
||

1. Cestovné a diéty (skutoéné naklady) (D.1): Druhy nakladov - Forma - Podmienky
opravnenosti - Vypocet

1.1 €o? Ak su prijemcovia/pridruzené subjekty opravnené na zaklade dohody o grante s
mozZnostou skutoénych nakladov (HE, DEP, EDF, CEF, LIFE, AGRIP, HUMA), m&zu si uctovat
"cestovné naklady a naklady na pobyt" ako skuto¢né naklady.

# V dohode o grante je tato moZnost oznadena ako "skutoéné naklady" (NIE "jednotkové alebo
skutoc¢né naklady"; pozri harok s udajmi, bod 3).

Tato rozpoctova kategdria zahrria cestovné ndklady a suvisiace prispevky na ubytovanie a diéty
potrebné na akciu. V pripade niektorych programov sa konkrétne ¢leni na tieto podkategérie:

- Cestovanie

- Ubytovanie

- Zivobytie.

1.2 Ak je vdohode o grante aktivovana moznost skutoé¢nych nakladov, naklady musia byt
vykazané ako skutoc¢né naklady.

1.3 Naklady musia spifiat podmienky opravnenosti stanovené v &lanku 6.2.C.1, najma:

- splfaju vieobecné podmienky opravnenosti skutoénych nakladov (t. j. vznikli poéas
trvania akcie, su nevyhnutné, suvisia s akciou atd"; pozri ¢ldnok 6 ods. 1 pism. a)) a
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- byt vsulade s beznymi postupmi prijemcu pri cestovani.

Cesty, na ktoré sa naklady pozadujd, musia byt nevyhnutné na akciu (napr. na prezentdciu
prispevku vysvetlujuceho vysledky konferencie). Cestovné naklady suvisiace s podujatim, na
ktorom prijemca vykonaval pracu, ktora sa netykala konkrétne akcie, NIE su opravnené.

Vietky cestovné naklady musia byt obmedzené na potreby akcie; ndklady spojené s predizenim (z
inych pracovnych alebo sukromnych dévodov) NIE su opravnené.

Okrem toho musia byt primerane zaznamenané.

Naklady na ranajky pocas prenocovania (ak nie si zahrnuté v cene hotelovej izby) sa mo6zu
uctovat (ako naklady na pobyt) v rdmci akcie, ak je ich Uhrada beZnou praxou prijemcu.

Naklady na kombinovanu cestu (t. j. ak sa konecny bod cesty lisi od pociatocného bodu) sa mozu
uUctovat na akciu len do vysky nakladov, ktoré by vznikli, ak by sa cesta uskuto¢nila vylué¢ne na
akciu (t. j. do vysky teoretickych ndkladov na cestu spdt priamo do pociatocného bodu) A ak:

- prijemca beZne plati za takéto cesty (napr. cesty, ktoré spdjaju pracovné a osobné
dévody)

- pre prijemcu to boli skuto¢né naklady.

#y Vedenie zaznamov - V pripade kombinovanych ciest musi prijemca viest zaznamy nielen o
skutoénych nakladoch na naslednu(-é) cestu(-y), ale aj o teoretickej priamej ceste spat po skonceni
prace na akcii, aby preukazal naklady, ktoré by vznikli.

Ak prijemca preplaca cestovné a/alebo stravné ako diéty, za opravnené naklady sa povazuje
suma diét, NIE skutocné ceny, ktoré zaplatila osoba, ktora diéty dostava. (Na ucely grantu
zostavaju tieto diéty skuto¢nymi nakladmi, NIE zjednoduSenymi formami, ako suU jednotkové
naklady). Musia byt zaznamenané v Uctovnictve prijemcu a budu kontrolované v pripade auditu.

1.4 Neexistuje Ziadna osobitna metdéda vypoétu; naklady musia zodpovedat skutocne
vynaloZenym opravnenym nakladom (sumy zaplatené za cestu, ubytovanie a diéty).

Osvedcéeny postup: Prijemcovia, ktori maju Specialne/atypické/zvlast nakladné cestovné plany, by
sa mali obratit na organ poskytujuci pomoc.

#y Vedenie zaznamov - Pokial ide o vedenie zéznamov, prijemca musi uchovavat dbékazy o skutocéne
vynalozenych nakladoch, ako aj dékazy o tom, Ze dany pripad cesty splna vSeobecné podmienky
opravnenosti skutoc¢nych nakladov (napriklad, Ze cesta suvisela s akciou).

2. Cestovné a diéty (jednotkové naklady) (D.1): Druhy nakladov - Forma -
Podmienky opravnenosti - Vypocet

2.1 Co? Ak je opravneny v ramci dohody o grante s moZnostou jednotkovych nakladov
(védcsina programov, napr. 13, ERDF-TA, IMREG, EMFAF, IMCAP, SMP, ERASMUS, CREA,
CERV, JUST, ESF/SOCPL, EU4H, AMIF/ISF/BMVI, EUAF, CUST/FISC, PERI (¢iastocny), TSI,
UCPM), je potrebné

prijemcovia/pridruzené subjekty mdézu uUctovat "Cestovné a pobytové naklady" ako jednotkové
naklady.

$ V dohode o grante je tato mozZnost oznadena ako "jednotkové alebo skutoéné naklady" (NIE
"skutocné naklady");
pozri datovy list, bod 3).

Tato rozpoctova kategodria zahrna cesty potrebné na akciu, rozdelené do tychto podkategoérii:
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- Cestovanie
- Ubytovanie
- Zivobytie.

2.2 Ak je vdohode o grante aktivovana mozZnost jednotkovych nakladov, naklady sa musia
deklarovat

s pouzitim jednotkovych nakladov stanovenych v povolujucom rozhodnuti C(2021)35%3 a

uvedené v prilohe 2a. "Pozemna cesta" v rozmedzi 50 az 399 km zahrna akukolvek formu cesty
(autobusom, vlakom alebo autom).

Cesty kratSie ako 50 km sa nepreplacaju na zaklade jednotkovych cestovnych nakladov. Takéto
naklady sa mdzu preplacat na zaklade skutoénych nakladov, ak je preplacanie takychto ciest na
kratke vzdialenosti beZnou praxou prijemcu.

Ak sa na konkrétny pripad cesty, ubytovania alebo stravy v ramci akcie nevztahuje jeden z
jednotkovych nakladov uvedenych v rozhodnuti o schvaleni K(2021)35, mbZu sa pouzit skutoéné
naklady (rovnako ako v pripade "Cestovné a stravné ako skutocné naklady"). V praxi sa to
zvycajne tyka:

- cestovat od 50 do 399 km v krajine mimo EU.
- cestovanie medzi 50 a 399 km a medzi ¢lenskym $tatom a krajinou mimo EU
- pozemna preprava od 50 do 399 km v LU, CY alebo MT
- cestovanie trajektom alebo lodou z ostrova na ostrov alebo z ostrova na pevninu.
Sumy na jednotku su predradené schvalovaciemu rozhodnutiu.
2.3 Naklady musia spifiat podmienky opravnenosti stanovené v élanku 6.2.C.1, najma:
- spifiat véeobecné podmienky opravnenosti jednotkovych nakladov (t. j. jednotky pouZité
pocas trvania akcie, nevyhnutné, suvisiace s akciou, spravny vypocet atd.; pozri ¢ladnok 6
ods. 1 pism. b)) a

- sazakupia na akciu a v sulade s ¢lankom 6.2.C.

2.4 Naklady sa musia vypodéitat pre kazdu cestu a cestujicu osobu v sulade s metodikou
uvedenou v rozhodnuti o schvaleni a v prilohe 2a.

Pokial ide o cestovanie:
Vzorce na vypocet cesty su:
- letecky nad 400 km: {suma v zdvislosti od vzdialenostného pdsma x pocet ciest}
- zelezni¢nou dopravou nad 400 km: {suma v zdvislosti od vzdialenostného pdsma x pocet ciest}

- kombinovana letecka a zelezni¢na doprava nad 400 km: {suma v zdvislosti od
vzdialenostného pdsma x pocet ciest}

13 Rozhodnutie Komisie z 12. januara 2021, ktorym sa povoluje pouzitie jednotkovych ndkladov na cestovné naklady,
naklady na ubytovanie a diéty v ramci akcie alebo pracovného programu v ramci viacro¢ného finanéného radmca na
roky 2021 - 2027 (K(2021)35), zmenené a doplnené rozhodnutim Komisie K(2023)4928 z 26. jula 2023.
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- pozemna cesta (50 - 399 km) v 1 ¢lenskom S$tate: {Ciastka za cestu v ramci ¢lenského Stdtu
X pocet ciest}

- pozemna cesta (50-399 km) medzi 2 ¢lenskymi Statmi: {Ciastka za cestu medzi ¢lenskymi sStatmi x
pocet ciest}

- cesty medzi EU a jednym z najvzdialenej$ich regiénov EU a zdmorskymi krajinami a Gzemiami
(zKU)5: {Specifické jednotkové ndklady pre dané ZKU x pocet ciest}

- cesta kratsia ako 400 km, ktora sa neuskutocéni pozemnou dopravou (napr. Helsinki/Tallinn):
{jednotkové naklady na letecku dopravu (400-600 km) x pocet ciest}

- cestovanie do/z miest vzdialenych viac ako 400 km od hlavného letiska (napr. niektoré regiény vo
Finsku):
{relevantné jednotkové ndklady na letecku dopravu x 150% pocet ciest}

Vsetky jednotkové naklady predstavuju sumu na pokrytie spiato¢nej cesty. Vypocet vzdialenosti
by sa vSak mal vykonat na zdklade jednosmernej vzdialenosti medzi bodmi.

Na vypocet "vzdialenosti" medzi dvoma bodmi pri Zelezni¢nej alebo leteckej doprave mozu
prijemcovia pouzit kalkulacky vzdialenosti dostupné na webovej stranke Europa.

Zaciato¢nym a koncovym bodom je zvycajne miesto zamestnania osoby a miesto stretnutia.

Ak po skonceni akcie osoba cestuje na iné miesto, ako je vychodiskovy bod, suma, ktord sa ma
vykazat, bude teoretickymi nakladmi na navrat do toho istého vychodiskového bodu, pokial nie
je iné miesto urcenia nevyhnutné na vykonanie akcie. V takom pripade sa jednotkové naklady
mo&zu vypoditat na zaklade dlhsej zo vzdialenosti (napr. ak je pre akciu odévodnend cesta Dublin -
Brusel - Atény, jednotkové ndklady, ktoré sa maju uplatnit, sa mézZu vypocitat na zdklade dlhsieho
letu Brusel - Atény).

Ak cesta zahrna 3 cesty a je potrebna na realizaciu akcie (napr. Madrid - Brusel - Berlin - Madrid),
jednotkové naklady sa moézZu vypocditat na zdklade 2 samostatnych spiatoénych letov: Madrid -
Brusel a Berlin - Madrid.

Na kontrolu cestovnej vzdialenosti do/z miest vzdialenych viac ako 400 km od primarneho letiska
sa pouzivaju tieto "primarne letiska":

Clensky $tat Letisko (letiska)

Francuzsko Pariz (CDG) Lyon (LYS) Toulouse (TLS)

Nemecko Frankfurt nad Mohanom | Mnichov (MUC) Berlin (TXL)
(FRA)

Taliansko Rim (FCO) Milano (MXP) Neapol (NAP)

Pol'sko Varsava (WAW) Krakov (KRK) Wroclaw (WRO)

Spanielsko Madrid (MAD) Barcelona (BCN) Valencia (VLC)

Rakusko Vieden (VIE) Innsbruck (INN)

Belgicko Brusel (BRU) Charleroi (CRL)

Cesko Praha (PRG)

Grécko Atény (ATH) Solun (SKG)

Mad‘arsko Budapest (BUD)
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Holandsko
Portugalsko
Rumunsko
Svédsko
Bulharsko
Chorvatsko
Cyprus
Dansko
Esténsko
Finsko

irsko
Lotyssko
Litva
Luxembursko
Malta
Slovinsko

Slovensko

Amsterdam (AMS)
Lisabon (LIS)
Bukurest (OTP)
Stokholm (ARN)
Sofia (SOF)
Zahreb (ZAG)
Larnaka (LCA)
Kodan (CPH)
Tallin (TLN)
Helsinki (HEL)
Dublin (DUB)

Riga (RIX)

Vilnius (VNO)
Luxembursko (LUX)
Valetta (MAL)
Lublana (LJU)

Bratislava (BTS)

Pokial' ide o ubytovanie:

Vzorec na vypocet ubytovania je:

{suma na jednotku [v zdvislosti od krajiny]}

vyndsobend

{noci stravené na cestach}

V pripade najvzdialenejsich regiénov EU alebo ZKU sa ako nahradna suma mdZe pouzit sadzba

pre prislusny ¢lensky stat.

Pokial ide o Zivobytie:

Vzorec na vypocet Zivobytia je:

{suma na jednotku [v zdvislosti od krajiny]}

vyndsobend

{dni stravenych na cestach}
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Rotterdam (RTM)
Porto (OPO)
Kluz (CL)

Goteborg (GOT)
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Jednotkové naklady na stravu sa vztahuju na obdobie 24 hodin. Vyska jednotkovych néakladov,
ktoré sa maju vykazat, by sa mala vypoditat zaokrdhlenim nahor alebo nadol na najblizsi cely
pocet dni, s vynimkou prvého dna, ked’ sa akakolvek suma hodin zaokruhli nahor na 1 cely den.

V pripade najvzdialenejich regiénov EU alebo ZKU sa ako ndhradna suma méZe pouZit sadzba
pre prislusny ¢lensky stat.

Naklady na stravné sud urcené na pokrytie stravy a inych vedlajsich vydavkov. Nie je vsak
potrebné overovat, €& osoba uZ dostala jedlo bezplatne (napriklad jedlo poskytnuté
organizatorom stretnutia/konferencie alebo ranajky zahrnuté v prislusnej sume za hotel; to nema
vplyv na sumu zaplatenu za jednotkové naklady na pobyt).

# Vedenie zdznamov - Pokial ide o vedenie zaznamov, prijemcovia budid musiet byt schopni
preukazat (na poziadanie), Zze sa uskutocnila cesta a Ze suvisela s akciou. Prijemcovia nemusia viest
osobitné zaznamy o skutoéne vynaloZenych ndkladoch, ale musia viest primerané zaznamy a
podklady na preukdzanie poctu vykazanych jednotiek (pozri clanok 20).

Priklad: Doklady s datovanou prezencénou listinou a opisom stretnutia méZu preukdzat, Ze cesta sa uskutocnila,
bola potrebna pre danu akciu a prebehla pocas jej trvania. Aby bolo mozZné urcit jednotkové ndklady na kazdu
cestu, mohol by prijemca na prezencnej listine uviest miesto odchodu oséb, na ktoré sa cestovné ndklady
uplatriuju. V pripade podujatia bez prezenénej listiny (mensie/neformdlne stretnutie alebo podujatie organizované
tretou stranou) musi prijemca uchovdvat dékazy, ktoré preukazuju, Ze osoba cestovala a Ze to suviselo s akciou:
program, e-mailovu pozvdnku, zdpisnicu alebo sprdavu z podujatia, palubny listok, cestovny listok atd.

Cestovné a diéty mozu byt
opravnené aj pre osoby, ktoré sa na akcii zdcdastiuju ad hoc (napr. Gcast na osobitnych
stretnutiach), ak su v sulade so vSeobecnymi a osobitnymi podmienkami opravnenosti
uvedenymi v ¢lanku 6.1 a 6.2.C, najma ak su potrebné na vykonavanie akcie, a

- ich Ucast sa predpoklada v prilohe 1, alebo

- ich Ucast je osobitne odévodnena v pravidelnej technickej sprave a schvalena orgdnom
poskytujucim pomoc (zjednoduseny postup schvalovania).

V sulade s beZznymi postupmi prijemcu pri cestovani si mdze prijemca sam zakupit alebo uhradit
cestovné naklady tymto osobam.

naklady spojené s opatreniami na
kompenzaciu emisii oxidu uhli¢itého mozu byt opravnené, ak su v sudlade s beznymi postupmi
prijemcu v oblasti cestovania (nielen v suvislosti s akciou EU) a splfiaju véeobecné a osobitné
podmienky opravnenosti nakladov, napr. vznikli pocas trvania akcie, v suvislosti s akciou, ako sa
uvddza v prilohe 1, a prislusné cesty su nevyhnutné na realizdciu akcie.
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